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e Icerik

® OpenOffice.org hakkinda bilgilendirme
> Nasil bir ofis yazilimi?

> Sunduklar?
> llaveler
o MSO Ile kiyas
o Nereden destek alinabilir?
® Kurulum
o Nerden temin edebilirim?
» Nasil kurulur?
» Zemberek eklentisi _
® Temel kullanima gecis
» Metin Duzenleyici (Writer)
» Excel tarzi bir uygulama (Calc)
» Sunum (Impress)



Nasil bir ofis yazilimi

I
® Bir ofis yazilimidir

> Hayati kolaylastirmasi lazim.: Yapilacaklari daha
cabuk, verimli halletmemize yardim etmeli, bunlari
yaparken de yaptiklarindan emin olabilmeliyiz,
Istemedigimiz isler yapip onlari bizim dizeltmemiz
gerekmemeli!

® Coklu dil destegi
» ~90 dil, (Turkce, Japonca, Azerice, Zulu, ...)

» Turkcelestirme: Gorkem Cetin/Rail Aliev, Turkce Dil
Bilgisi Eklentisi: Zemberek

e Farkli platformlarda calisabilir

» Microsoft Windows, GNU/Linux ("Linux"), Sun Solaris,
Mac OS X (X11 altinda), ve FreeBSD

® Acik kaynak kodlu



Nasil bir ofis yazilimi (devam)

® Kaynak kodun acik olmasi sadece ona erisip indirip
makinamiza kurariz demek deqil

® Sizin sahip olduklarinizi ayni haklarla dagitmak kosuluyla
yazilimi satabilirsiniz, dagitabilirsiniz,
kopyalayabillirsiniz

® Eger dagitiyorsaniz bunu kaynak koduyla (veya bu
kaynagin nereden edinileceqi bilgisini acikca
sOyleyerek) ve derlenmis haliyle beraber yapmalisiniz.
Kaynak kod eger internetten indirilecekse, bir Uicret
odenmemelidir. Kaynak kod bir programcinin okuyup
anlayabilcegi sekilde olmalidir.

e Kaynak kod degistirilebilir, dizenlenebilir
® Lisans bilgisi belli bir alana 6zgu olmamalidir (Grn: ticari)



Sunduklari
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Sunduklari (devam)

I
o Writer
> MS Word uyumlu (word belgeleri acilabilir,
hazirlanabilir)
Turkce imla denetimi
PDF'ye donusturme
Belgeyi e-posta ile gonderme
Icindekiler bélimii olusturma

Dosya uzantilari: odt (ott), sxw (stw), word
97/2000/XP/95/6.0 doc, rtf, StarWriter (sdw, vor), txt,
html, Palm (pdp), xml, PocketWord (psw) ->
OpenDocument (bu bisimdeki herhangi bir belgeyle
uyumliu calisir)

» Sablonlar ile mektup, faks, ajanda yazimi

» ve bir belge yazma aracindan beklenen diger 6zellikler
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Sunduklari (devam)

I
ef; Calc
> DataPilot teknolojisi ile veri tabanlarindan veri cekme ve
bunlar Uzerinde rahat islem yapabilme
> Dogal Dil Tanimlari kullanabilme (satis-alis)*0.18

o Akillh Toplam Dugmesi ile bulunulan konuma goére sttun
veya satirlardaki verilerin toplanabilmesi

» Genis fonksiyon yelpazesi ve bunlarin secimini
saglayan sihirbaz

» Senaryo Yoneticisi ile “Eger boyle olsaydil” yaklasimlari
» PDF'ye donusum ve MS formati kullanabilme

» Dosya uzantilari: odt (ots), 1.0 sxc (stc), dif, ABASE
(dbf), 97/2000/XP/95/5.0 xlIs (xlt), StarCalc sdc (vor),
slk, csv, html, xml



Sunduklari (devam)

I
¢ Impress
> Flash ve HTML'ye donusturebilme
> PDF olusturma
o 2D ve 3D resimler, slaytlar arasi gecisler, animasyonlar

> Dosya Uzantilari: odp (otp), 1.0 sxi (sti), 97/2000/XP ppt
(pot), StarCalc sda (sdd, vor), Open Document Cizim
Nesnesi odg



ilaveler

I
e Klyas (

http://oooauthors.org/en/authors/userguide2/published/

cevirisi http://www.e-lapis.org)

> OpenOffice.org (O00), Microsoft Office 2003 (MSO),
Word Perfect Office 12 (WP)

Bicemler ve Bicimlendirme

O zellikler

Gezgn

Bigem ve pencere formah

Paragraf stilleri igin klavye desteqm
Sayfa gergeve liste sitillers desteg
Yazi tamamlamas

Yazim denetimi ve dil ayarlan

Formul veya denklem araglan

000
evet
evet
gvet
evet

evet

evet

MSO
limitls
evet
evet
hayir
Sadece Excel
a0+
evet



http://oooauthors.org/en/authors/userguide2/published/
http://www.e-lapis.org/

Ilaveler (devam)

I
e Klyas

J
islerlik

O zellikler

PDF ciktim

Flag ¢iktis

XML gpktism

Ak dokiman XML bigimi

Microsoft dosyalar igin digalige
aktarim

WordP erfect dosyalarim ige
aktarma

Lotus 123 dosyalarim 1¢e aktarma

Farkl: ver: tabanlar ile haberlegme
(MySQL, Oracle, Access, vb))

Eullamlabilir diller (L ocalizations)

evet
evet
evet
evet

evet

evet

evet

evet

40+

hayir
hayir
evet
hayir

evet

ewet

evet

evet




llaveler (devam)

I
e Klyas

4

O zellikler

Destekledipy 1gletim sistemler: Windows, Mac OS5 Sadece Sadece
X, Linux, Solaris Windows' Windows

Evrensel kod desteg gvet gvet hayir

Programlanabilirlik

Dil 000 MSO we
B asic-derived dil OpenB asic VBA VBA
B eanshell ewvet hayir hayir
Tava ewvet hayir hayir
TavaScript ewvet hayir hayir
Python evet hayir hayir
O zellikler 000 MSO WP
C wve C++ evet evet evet
Tava ewvet hayir hayir
Python ewvet hayir hayir
Kullanilabilir kaynak kedu! evet hayr hayr




Ilaveler (devam)

e Klyas
Gilivenlik
O zellikler
Dijital imzalar evet evet
Gigla pafreleme evet evet evel
Makro girvenlik yollan: evet evet hayir

® Destek, hilgi, su, bu...

> http://www.openoffice.org.tr/ : Turkiye ana sayfasi
» E-posta Listelert
» OpenOffice.org forumlari
» Duyurular, indirme, eklenti ve temalar

> http://www.openoffice.org: Resmi sayfasi
» Pekcok kilavuz sayfasl, kullanim ve destek bilgisi
» Genel bilgileri, dinyadan haberler, ...


http://www.openoffice.org.tr/
http://www.openoffice.org/

Kurulum

[
® Nereden edinirim?

> http://lwww.openoffice.org.tr/: Windows ve Linux
paketleri (rpm, deb, tar) bulunmaktadir.

> Kullanilan dagitimin yansilarindan (Debian etch ve sid
2.0.1 icerir, Fedora, SuSe, Mandriva, Gentoo (?) gibi
dagitimlar da son surimu depolarina ekliyor.)

» Sayfadan indirenler icin:
otar xvzf Ooo 2.0.xxx_LinuxIntel install.tar.gz
ocd RPMS
o rpm -Uvh *rpm (rpm -Uvh dil_paket.rpm)

2 dpkg -1 -—force-overwrite openoffice.org*.deb \

9 desktop-integration/openoffice.org-debian-
menus*.deb

o dil paketi de dpkg -i ile yuklenir


http://www.openoffice.org.tr/

Kurulum

® Zemberek
> https://zemberek.dev.java.net/
> Zemberek (Onceki adi ile Tspell) projesi, Turkce diline

« UygdliEnk o ¥h dbZgdamdbdkyac duyar. (1.5 kurup -

lliskin cesitli bilgi islem problemlerinin ¢coztmlenmesi
iIcin acik kodlu, platform bagimsiz bir kittiphane
olusturulmasi amaci ile baslatiimistir. Proje su anda
Tldrkce kelime denetleme, kelime ¢6zimleme, kelime
Onerme, olusturma, Turkce karakter kullaniimadan
yazilan yazilarin donudsturalmesi, heceleme gibi
Islemleri gerceklestirmektedir. Gene bu proje
kapsaminda Zemberek cekirdek kutuphanesi
kullanilarak projeler de gelistiriimeye baslandi.
Zemberek OpenOffice eklentisi ve Zemberek
Sunucusu yakin zamanda hayata gecirildi. ->
Zemberek sunucusu Pardus icinde yaygin sekilde
kullantlyor.


https://zemberek.dev.java.net/
http://sun.java.com/

Temel kullanima gecis
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Temel kullanima gecis
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ﬁ Programming
Sound & Video
g—h System Settings
% System Tools
% File Erowser

TR Help
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Temel kullanim

® UUFI’[GI’

> Calisma Ortamimizi taniyalim:
o Writer'in calistiriimasi

9 Aclk olan arac¢ cubuklari (GOorunum -> Arag
Cubuklari)

o Dosya -> Farkli kaydet: Desteklenen dosya
formatlari, Parola koyulabilir, Writer'i kapatma ve
kaydedilen belgenin aciimasi

o Dosya -> Disa aktar ile PDF olusturma

o Dosya -> Gonder altindakilere bir goz atma: E-posta
eklentisi olarak gondermeyi deneyelim, hata
(belgeyi kaydedelim ve Araclar -> Secenekler ->
Internet -> E-posta ayarinin yapiimasi)

o Araclar menusune degindik dyleyse bir bakalim:

U Araclar -> Secenekler -> Dil ayarlari: Diller ->
Bati Dilleri kisminda Turkce isaretli mi

o Ayni kisimda: Yazim Yardimi kisminda Zemberek
Yazim Denetleyicisi ve Zemberek Heceleyici




Temel kullanim

-
> Araclar -> Secenekler -> OpenOffice.org altindakilere
bakalim:
o Kullanici Verileri Girisi
o Genel ->
» Oneri: Fare ile bir simgenin tizerine geldigimizde
adi gézukar
» Gelismis Oneri: Simgeyle ilgili aciklamalar daha
detayl olur

b Yardim aract: Isaret kaldirilirsa ilk haline doner.

» Yardim Bicimlendirme: Yardim mentsu daha
rahat okunabilmesini saglayan renklerle
dolacaktir.

o Y1l (iki hane): 39 -> 1939, 00 -> 2000'e karsilik
gelecek

9 GOrunum ->
J lcon buyukliugu: Arac cubuklarindaki simgelerin
blyuklugu

S Menii® Simae aosterme ve etkin olmavan



Temel kullanim

[
e Writer

> Araclar -> Secenekler -> OpenOffice.Org

o Veri Yolu: Belgelerim (varsayilan ac/kaydet yeri),
Galeri (kendi arkaplanlarim, kullanmak istedigim
resimler nerede?), Sablonlar, Yedekler

» Java: Java yeni surumleri ciktiginda yolu buraya
dahil edilmeli: /usr/java/jrel.5.0 06 gibi

> Araclar -> Secenekler -> Yukle/Kaydet

» Genel:
o Otomatik kaydetme sikiligi

o Belge ile bilikte kullaniciya 6zel ayarlarn yiikle
(yoksa varsayilan ayarlar)

> Kaydetmeden once belge ozelliklerini diizenle
(kaydete basinca Dosya -> Ozellikler gelir,
buraya veri girisinden sonra kayit yapilir)

o Her zaman yedek kopya olustur: Kaydetmeden
once yedegi olusturulur



Temel kullanim

[
e Writer

> Araclar -> Secenekler -> Yukle/Kaydet
» VBA Ozellikleri: MSO makrolari icin ayarlar

9 MSO: MS belgelerindeki OLE nesneleri ice ve disari
aktarmak icin kullanilir

9 HTML.: Belgeleri HTML olarak kaydetmek mumkdn.
Bu aktarim sirasinda yapmasini istediklerimi
burada

» Secenekler mendsitne bakis simdilik burada bitti.
Sunum programinin ayarlarinda tekrar dénecegiz.

o Araclar -> Otomatik Dluzeltme Secenekleri:
Mendilere bir bakis.



Temel kullanim

[
e Writer

> Araclar -> Ozellestir -> Yeni -> test — ekle ile Forml
(Ekle), Ozel Yapistir (Duizenle), Ust Simge (Bicim), Alt
Simge (Bicim), Sayfa Numarasi (Ekle) simgelerini
ekleyelim. Goriiniim -> Arac Cubuklari -> test secili
olmali.

o Yazimizda kullandigimiz belli bicimde yazi kisimlari
olabilir. Bunlara bakalim.

» Bicimlendirme ara¢ cubugunda Bicemler ve
Bicimlendirme simgesi
» Var olan bicimler nasil uygulaniyor?
o Yeni bicim nasil tanimlanir?
o Nasil degistirilir?
® Yazilani secip sag tiklayip Karakteri secelim ve cikan
mentden nelerin degisebilecegine bakalim.

» Paragraf ayarlamak icin paragraf icerisinde bir yere
konumlanmak yeterlidir. Sag tik -> Paragraf



Temel kullanim

I
° Yil icinde surekli olarak, yeniliklerin duyuruldugu,

teknik b

rikimin aktarildigi, uygulama ve deneyimlerin

paylasildigr seminerler yapmaya caligiyoruz. Bu

seminer

Teknoloj

er Ankara'da ve Istanbul'da , INETD - Internet
lleri Derneqgi isbirligi ile, 2 haftada bir

yapiima

Ktadir. Ayrica talep Uzerine oncelikle

Universitelerde 1 yada 2 gunlik Linux etkinlikler
yapmaktadir. Subat 2003 itibariyla 16 Universitede bu
tir seminer yapildi.

e Gorunum

-> Ara¢ Cubuklari -> Madde Isaretleme ve

Numaralama: Bir secenegi asagi , yukari tasima,

numaral

ama acik/kapall hale getirme

® Dilizenle -> Bul Degistir (ctri+f)
e Ekle -> Ozel Karakter Ekle

® Tab ayari:

Cetvellerin kesim sol Ust kdcesine iki kere

tiklanir saad tik ile metrik secilir



Temel kullanim

Araclar -> Imla Denetimi (F7)
Araclar -> Otomatik Diizeltme -> Kelime Tamamlama
Dilizenle -> Otomatik Metin

Sag tik -> Sayfa -> Ust Bilgi Alani: Aktif yapip, Daha
fazla bilgi diyelim. Ust Bilgi alanina Ekle -> Alanlar ->
Sayfa Numarasi

Sag tik -> Sayfa -> Alt Bilgi Alani: Aktif yapalim, sag/sol
icerik kismini isaretmeleyelim, sayfa numarasina ek
sayfa sayisini ekleyip bir sonraki sayfaya gecince farki
gorelim



Temel kullanim

e Writer

> Sag tik -> sayfa: Sayfa bosluk ayarlarinin gdsterilmesi,
tst bilgi ve alt bilgi menulerine bir bakis. Burada ayar
yapmadan 6nce Ekle -> Ust Bilgi -> Varsayilan
secllip Ust bilgi alani eklenmesinin gosterilmesi.
Buradaki sol/sag icerik ayni kismini i¢cin Ust bilgide bu
Isaret kaldirihp Ust bilgi alanina sayfa numarasi, alt
bilgi alanina sayfa numara ve sayfa sayisi eklenerek
sonraki sayfada degisikliklerin gézlenmesi. Sayfa
numarasi eklemenin bir diger yolu: Araclar -> Sayfa
Numaralama

» Yaziyi secip Sag tik -> Buylik/Kiiclik harf secerek
tim harfleri degistirme

» Paragrafta bas harf blyuk 6zelligi: Paragraf icerisinde
Sag tik -> Paragraf -> Bas harfler. Bunun etkin
olabilmesi icin paragraf satir basindan baslamali. Tab
lle ilk satir kaydiriimis olmamalili.



Temel kullanim

[
e Writer

o Sag tik -> Sayfa -> Situn ile sayfanin sttunlara
bolinmesi

> Tablo eklemek: Ekle -> Tablo veya Standart arac
cubugundaki Tablo simgesine basili tutarak.

o Satir eklemek icin imlecin yanip sondugu yere Sag tik
-> Sutun / Satir Ekle, silme de benzer mentden sil
secilerek yapilir.

Imle¢ yanip sonerken Sag tik -> Suitun | Satir Genislik
| Yukseklik secilerek satir veya sttun genisligi
ayarlanabilir.

Bir hiicre icerisinde imle¢ yanip sdnerken Sag tik ->
Hiicre B0l ile hiicre yatay veya dikey bdélunebillir.

Hucreleri birlestirmek icin secmeliyiz. Secili htcreler
Uzerinde Sag tik -> Huicre -> Birlestir

Seglll hicre/ler Gzerinde Sag tik -> Tablo ile kenarlik

IA Am- lﬁf\lﬁ\ﬂl Alﬁl P~ IAIAIA P AMIAIAAIA I 7}
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Temel kullanim

[
e Writer

> Tabloyu otomatik bicimlendirme: Tablo icerisinde imleg
yanip/sonerken Tablo -> Otomatik Bicimlendirme

> Tabloya daha sonra icindekiler olustururken kullaniimak
Uzere resim yazisi eklenebilir: Tablo icerisinde imleg
yanip sOnerken Sag tik -> Resim yazisi

» Sablon olusturmak: Dosya -> Sablonlar -> Kaydet

> Sablon acmak: Dosya -> Yeni -> Sablonlar ve
Belgeler

» Sablonlari Duzenlemek: Dosya -> Sablonlari ->
Diizenle

> |cindekiler veya Alfabetik dizin olusturmak: Ekle ->
Dizinler ve Tablolar -> Dizinler ve Tablolar.
Icindekiler, alfabetik dizin secmek mumkin. Secim
yapilip tamam dendikten sonra tablo eklenen alana
sag tiklayip guncelle denmelidir.



Temel kullanim
“
> Writer secenekleri: Araclar -> Secenekler -> Writer

o Genel: Yani icerisinde bir baglanti varsa bunun
kontrolU burada

9 Gorunum: Yatay-Dusey cetveller ve uzunluk birimi
ayarl burada

o Bicimlendirme yardimi: Yazim, duzenleme ve
yerlesim plani sirasinda semboller, paragraf sonlari
ve sekme yardimi yapilir.

o Kilavuz cizgileri: Tablo veya resimleri bazen ayni
hizaya getirmek zor olabilir. Bu durumda kilavuza
uydur denilerek ayni hat tGstine gelmeleri saglanir.

» Temel yazi tipleri: Varsayilan yazi tipini degistirmede
kullantlir.

» Tablo: Varsayilan tablo davranislari belirlenir. Baslik
ve kenarlikli olsun, Sayi tanima ile ¢cok fazla sayisal

veri iceren tablolardaki verilerin metin olarak
taninmasi saglanir.

J Deg‘jigi_klik: Yazmin sirasinda degisiklik yansimalari




Temel kullanim

® Calc

> Calc programinin calistiriimasi. Arayusuizn tanitiimasi:

Standart ara¢ ¢ubugu, Bigcimlendirme ara¢ gubugu,
Isim kutusu ve Formul cubugunun gosterilmesi. Isim
cubuguna 65536 yazilarak satir sinirinin gésterilmesi.
Sutun sayisi da 256'dir bilgisinim verilmesi. Acik olan
arac cubuklarinin Goruinuin -> Arac¢ cubuklari
menusiunden gosteriimesi.

> Formul cubugu ile baslangic. Igint iklanarak formuliin

“=" baslamsi gerektigi séylenmeli. Solda beliren tik
Isaretine basilinca formultin etki olacagi da
belirtiimelidir. Islev sihirbazi ile var olan formullerin
neler olduguna bakilmasi. Toplam simgesinin
kullanimi (alt alta girilen sayilar icin toplam
digmesine basilinca secili olmadiklari halde otomatik
toplamin olusmasi)

o Satir ve sutun segmenln gosterllme5| Tum hucrelerlnln

N I W )



Temel kullanim
h

> BIr hucre seciliyken Ekle -> Satir ekle | Siitun ekle ile
satir veya sutun eklenebilir. Birden fazla satir veya
sutun secili iken Sag tik -> Sutun ekle / Satir ekle
secili sayl kadar ekleme yapar

o Satir veya sutun genisligi veya yuksekligi sttun no veya
satir no Uzerine Sag tik -> Genislik | Yiikseklik ile
ayarlanir.

» Sayfa ekleme icin Sayfa 1, Sayfa 2 yazan kisma sag
tiklanip yeni sayfa olusturulmasi, sayfa isminin
degistiriimesi

» Pencere -> Sabitle: Secili hiicre alanlarinin hep
ekranda kalmasini istersen kullanilir. Saga veya sola
hareket sirasinda bu sabitleme ile isaretlenen
hicreler hep ekranda kalir.

» Sayfayi dikey ve yatay bolme: Sayfa icerisinde belli
hilicre alanlarini bir yerde digerlerini bir yerde
gostermek icin kullanilir. Hareket cubuklarini

B B AN B ll’\’\lf\ll: III\‘ VA III III IA'\MI\II’\+ f\"'+:lﬁ:ll\lﬁl\ll P~ N 'f\lﬁl’\lﬂllﬁ




Temel kullanim

[
® Calc

L

Hucre Ozelliklerine devam: Sag tik -> Hiicre icimlendir
-> Uygun hiicre boyutuna kucult ile yazinin
hiicreye sigmamasi durumunda sigacak boyutlara
getirilir.

Hlcreye girilen veri cesidinin belirlenmesi: Sag tik ->
Sayi -> Kategori Bu alandan metin secilirse 0256
5125698 seklinde bir ifade aynen korunacaktir.
Varsayilan olarak bastaki sifirlar yok olur. Bu alandaki
diger Ozelliklere de bakiimali. Ondalik ayiraci,
Ondalik basamak sayisi gosterici.

Hicreye not eklemek icin: Hiicre icerisinde Sag tik ->
Not ekle ile aciklama notu eklenebilir. Fare bu hlcre
Uzerine geldiginde not gozikecektir.

Hucre verilerinin silinmesi: Hlcre secili iken Delete
tusuna basilmasi veya Backspace ile silineceklerin
secilmesi

L

L

C



Temel kullanim

[
® Calc

> Cogaltma: Secili hiicre icerisinde sag alt koseden tutup
cekilince icerik cekilen hlcreler de kopyalanir.

> Siralil Listeler ile Cogaltma: Araclar -> Secenekler ->
OpenOffice.Calc -> Sirali listeler ile tanimlama yapip
bunu kullanmak mumkun. Orn. Ben, Sen, O, Biz, Siz,
Onlar

> Sayilarin ardisiklastiriimasi: Iki hiicreye sira ile 2,4
yazalim. Secip sag alttan tutup cekince 6,8,... olusur.

» Hulcredeki diger bicimlendirme alanlarina bir bakis:
Hicre secili iken Sag tik -> Hiicre bicimlendir. Yazi
tipi, yazi efekti, hizalama, arkaplan ve kenarlik
ayarlamak mumkin

» Yazdirma sirasinda sayfa icerisindekilerin bir yerden
sonra baska sayfaya yazilmasini isteyebiliriz: Ekle ->
El ile kesme -> Satir sonu / Stitun sonu



Temel kullanim

P

> Satir sonu veya suitun sonunu kaldirmak: Islemin
yapildigi hiicrey egelip Dlizenle -> El ile yapilan
kesmeyi sil -> Satir sonu / Silitun sonu

> Sayfa ile ilgili bilgilerin degisikliginin yapildigi yer: Bicim
-> Sayfa

o ornek.ods Uzerinden sema olusturumunun
gosteriimesi. Ekle -> $Sema, tim tablonun secilmesi,
llk satir verilerinin etiket olarak kullan isaretlenmesi,
Verileri satirdan alma ve grafigi olusturma.

» Verilerin siralanmasi: ornek.ods'den ilk sttun secilerek
Veri -> Sirala denip artan veya azalan siralama
yapamk mumkudn.

» Tablo tzerindeyken herhangi bir hticrede iken Veri ->
Otomatik slizgec ile 6runuimu suguden gecirmek
mumkun. Veri -> Standart slizgec ile ise

tanimladigimiz 6zelliklerde veri olusturmak miamkdn.
(Alan adi 2000 oltin 10 dan hiiviitk olanlar VF 1000




Temel kullanim

[
® Calc

> Hucreye nasil ad eklenir: Ekle -> Adlar -> Tanimla. Bir
Isim (testl) girildikten sonra buraya bir deger yazalim
ve sonra da formul alaninda baska bir hticre
iIcerisindeyken test1-6 degerine bakalim

> Hucreye bilgi girisi Veri -> Gecerlilik adimlari ile
Kisitlaniyor



Temel kullanim

I
® |mpress

> Belge acma nasil? Bos, bir taslaktan veya var olan
belge

> Acilan belge veya sablon kaydedilip sonra kullanilabilir.
Dosya -> Sablonlar -> Kaydet

> Yeni slayt ekleme, silme
» Metin ekleme
> DosyayI kaydetme



Temel kullanim

e Sorular
L]




Son

® Tesekkdrler...
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