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OpenOffice.org Nedir ?
OpenOffice.org herkes 1¢in Ucretsiz olarak kullanilabilen bir ofis

paketidir.

Biinyesinde, bir ofis ortami1 igerisinde gerekebilecek tiim
yazilimlar1 barindirr.

>Writer (Metin ve HTML diizenleyici — sxw dosya uzantisi. )
~Calc (Hesap Tablolar1 diizenleyicisi — sxc dosya uzantisi. )
*Draw (Vektorel ¢izim diizenleyicisi — sxd dosya uzantisi. )
>Impress (Sunum ve tanitim diizenleyicisi — sxi dosya uzantisi. )
Math ( Formil dizenleyicisi — sxm dosya uzantisi. )

>Veritaban1t Modiili ( ODBC vb. Yollarla veri bankalarina
erisim. )

sx(wc|d|ijm) : Sun XML[UTF-8] (Writer|Calc|Draw |Impress|Math)



OpenOffice.org Nedir ?

OpenOffice.org yardimiyla bir ¢ok MS-Office dokiimanini
(Word, Excel, Powerpoint) acabilir, degistirebilir, MS-Office
veya OpenOffice.org formatinda kayit edebilirsiniz.

Temel farklilik OpenOffice.org bu dokiimanlardaki makrolar
calistirmaz. Fakat bu dokiimanlar1t tekrar MS-Office altinda
acmak 1isteyebileceginizi goz onlinde bulundurularak makrolari
saklar.

MS-Office dosya formatlart hakkinda yeterli bilgi olmadigi i¢in
(Microsoft formatlar1 yayinlamiyor) nadiren de olsa a¢ilmayan
dokimanlar olabilir. Boyle bir durum karsisinda OpenOffice.org
gelistiricilerine, http://www.openoffice.org/project 1ssues.html
adresi yoluyla bilgi verebilirsiniz.



OpenOffice.org Nedir ?

OpenOffice asagida yer alan tim dosya formatlarini

desteklemektedir.

Dosya Turleri

Uzanti

OpenOffice (StarOffice)

stc. std, sti, stw, sxc, sxd, sxg, sxi, Sxm, sxp, SXw

StarOffice 5.x

sda, sdc, sdd, sdp, sds, sdw, sgl, smf, vor

Microsoft Office
Dosyalar

doc, dot, pot, ppt, xls, xlt, xlw

Metin Dosyalar

csv, fdf, pdf, rif, text, txt

Web Dosyalar

htrm. html, shtml, xhtml, xml

Resim Dosyalari

bmp. gif, jpg, pbm, pcd, pcx, pgm, png. ppm, psd, ras, tga. tif,
xbm, xpm

Cizim Dosyalari

cam, dxf, emf. eps, met, pct. wmf

Multimedia Dosyalari

aif, aifc, aiff. asf. asx. au. avi, m1a, mid. midi, mocov, mov, movie,
mp2. mp3, mpa, mpe, mpeg, mpg, qt. ra, ram, rm, wav

Diger Dosyalar

dbf, dif




OpenOffice.org Tarihi

OpenOffice.org'un kokler1 StarOffice yazilimimma dayanir.
StarOffice, Seksenli yillarin ortalarindan ber1 Almanya'da
gelistirilmis ve 1999 yilinda Sun Microsystems tarafindan tim
haklar1 alinmistir.

StarOffice 5.2 siirimi 2000 yili Haziran ayinda, 6.0 siirimi de
2002 yili Mayis ayinda yayinlanmistir. StarOffice 6.0, alisik
olmadik bir sekilde bir¢ok 0Ozelligin1 acik-kaynak olarak
gelistirilen OpenOffice.org  projesinden almaistur. Sun
Microsystems'in ~ Staroffice kaynak kodlarin1 acgmasit 1ile
OpenOffice.org projesi baslamistir.

Ayrica OpenOffice.org'da lgciinci sahislar tarafindan modiiller
bulunmaktadir. Sun, gelistirmenin sadece goniilliiler tarafindan
yuritilecegini 1fade etmistir: ancak calismalarin onemli bir kismi
hala Sun tarafindan yapilmaktadir. Sun, bu projeye buiylik kaynak
ayirmistir.



OpenOffice.org vs StarOffice

OpenOffice.org 1le StarOffice yazilimlann arasindaki temel
farkliliklar1 asagidaki sekilde ozetlemek miimkiindiir.

~Star Office o0zglr bir yazilim degildir ve belirli bir bedel
odenerek temin edilebilir. OpenOffice.org oOzglir bir
yazilimdar.

~-StarOffice 6.0'da daha fazla yazitipleri, Ingilizce, Almanca,
Fransizca ve Ispanyolca gibi benzer diller i¢in imla denetimi,
Adabas D veritabani, sablonlar ve kiiciik resimler, belirli ek
dosya filtreler1 bulunmaktadir. OpenOffice.org'da alternatif
islemler i1cin sadece 1mla denetimi, sablonlar ve kiicik
resimler bulunmaktadir.

~StarOffice 1¢in  destek Sun Microsystems tarafindan
saglanmaktadir. OpenOffice.org projesinde 1se temel destek
kullanicilar tarafindan gelmesine ragmen, Sun,
OpenOffice.org icinde artik destek verecegini aciklada.

>OpenOffice.org'da Tirkc¢e dahil bir ¢ok dil i1¢in yerellestirme
calismalan stireklilik gosterir.



OpenOffice.org Hakkinda

OpenOffice.org' un sonundaki .org' un anlami nedir ?

OpenOffice.org tipki Linux gibi “0zgir yazilim” felsefesi ile diinyanin
her yerinden gontlliilerin katkilar: 1le gelistirilm ektedir. Openoffice.org
tek basina bir kod yada ticar1 bir markanin o6tesinde gonulliliik, bilgi
paylasimi1  ve yardimlasma esasina dayanarak siirekli gelisen
uluslararas1  bir toplulugu da simgeledigi 1¢in Oniinde .org
bulunmaktadir.

OpenOffice.org neden licretsiz ?

OpenOffice.org yazilimi1 LGPL lisans1 ile dagitilmakta ve Linux gibi
“Ozgur yazilim” felsefesi ile diinyanin her yerinden artan sayida
gonilliilerin katkilar1 i1le gelistirilmektedir. OpenOffice.org diinyanin
en blyik yazilim firmalarindan SunMicroSystems' dan da destek
almakla birlikte herhangi bir kar amaci giitmeden gelistirilmektedir.
LGPL lisansindan dolay1 baslangictaki kaynak kodlarin1 aldigi
StarOffice gib1 tcretli bir yazilima doniusemeyecektir. Bu sebeple
OpenOffice.org licretsizdir ve hep licretsiz kalacaktir.



OpenOffice.org' un Bazi Ozellikleri

Microsoft Office Uyumlulugu : OpenOffice.org, Microsoft Office
dosyalarini okuyabilir, yazabilir. Bu sayede kullanicilar Word, Excel,
PowerPoint gibi uygulamara ait dosyalar1 acip degisiklik yapip tekrar
ayn1 formatta kayit edebilir. Hem de bu islemi1 Windows, Linux ve
Solaris platformlar: izerinde yapabilir.

Kullanilabilirlik : OpenOffice.org 1.1 artik géorme giicliigii yasayan
insanlar tarafindan da kullanilabilinir. OpenOffice.org 1.1 yiksek
kontrast modunu, ek aracglar1 ve 0zel veri giris ara¢larini kullanmaya
imkan saglamaktadir.

Acik XML Dosya Formati : OpenOffice.org’ un dosya formati 500
sayfalik bir spesifikasyon ile a¢iklanmis olan a¢ik XML formatidair.
Biitiin OpenOffice.org dosyalar i¢cinde; dosya igerigi, stil bilgileri,
ayarlar ve meta bilgilerinin yer aldig1 ZIP arsivi seklindedir.

MySQL Entegrasyonu : OpenOffice.org artik MySQL destegi
saglamaktadir. OpenOffice.org ve MySQL (veya desteklenen baska
bir veritabani) birlikteligi, Microsoft Access kullanarak ¢ozdiigiiniiz
problemleri ve daha kapsamlilarini ¢6zmenize olanak saglar.
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OpenOffice.org Temini ve Kurulumu

OpenOffice.org programi, kullanmis oldugunuz isletim sistemine
uygun olan formatta bulunmalidir.

OpenOffice.org, yansi sitelerinden indirilerek veya CD fcret
bedeli 6denerek diger kuruluslardan temin edilebilir.

OpenOffice.org 1sletim  sistemlerine 1ki  farklt  sekilde
kurulmaktadir.

1. Tek kullanict kurulumu

2. Ag kurulumu
Tek kullanici kurulumunu, Linux 1sletim sisteminizi sizden baska
kullanan yoksa veya Windows 98, ME gibi ¢ok kullanic1 destegi
olmayan bir isletim sistemi1 kullaniyorsaniz, tercih edebilirsiniz.

Bunun disinda, cok kullanicili sistemler itizerinde herkesin
kullanabilmesi 1¢in OpenOffice.org' u ag kurulumu seklinde
kurmaniz daha avantajlidair.

Burada biz isletim sistem1 olarak, Linux i1sletim sistemini
seciyoruz. WindowsX i1sletim sistemleri i¢in kurulum asagi yukari
aynidir.



OpenOffice.org Kurulumu

Kurulum Tiari

Kullanim

Tek Kullanmicah Kurulum

OpenOffice bir kullama igin, bir bilgisayara kurulur.

Ag Kurulumu

OpenOffice, ortaklasa kullamm i¢in ag bilgisayarina
kurulur.

Ag kurulumu, tim bilesenlerin ag sunucusuna
kuruldugu Sunucu Kurulumu ve sunucunun temel
olusturdugu s Istasyonu Kurulumundan clusur.

s Istasyonu Kurulumu, agdaki bir kullamcimn
kullandigy kurulum tirtdiir. Bilesenler sunucudan
calisma sirasinda yiiklenir; kisisel ayarlar ve kisisel
dosyalar kullama tarafinda saklarr.

Kurulum Gereksinimleri

OpenOffice.org" un kurulacagi dizinde, sec¢eceginiz kurulum
seceneklerine bagli olarak yaklasik 190 1le 250 MB arasinda
kullanilabilir alan gereklidir. Ayrica kurulum sirasinda gecgici
dosyalar 1¢cin de 40 1le 80 MB 'a kadar ek alan gerekebilir.
Kurulumun basariyla tamamlanmasindan sonra, gecici dosyalar
otomatik olarak silinir. Linux ortaminda kurulum yapiyorsaniz,
yaklasik 80 M B'lik bir gec¢ici depolama alan1 gereklidir.



OpenOffice.org Kurulumu

Tek Kullanicili Kurulum :

Tek kullanicili kurulum, OpenOffice.org' u bir kullanici 1¢in bir
bilgisayara kurmak amaciyla kullanilir. OpenOffice.org' u tek
kullanicili kurmak 1cin, sistem oturumunu normal kullanici

olarak a¢cin ve OpenOffice.org 'u ana dizine (Solaris, Linux, vb.)
ya da tam erisim hakkiniz bulunan bir yerel dizine kurun.

Asagidaki asamalar, mount hari¢, normal kullanict olarak
yapilmaktadir.

# mount /dev/hdc /mt/cdrom
# /mmt/ cdrom openofficel. 1. 0/setup
gl i1 bc version: 2.3.2

Karsiniza sizi kurulum i¢in yonlendirecek pencereler gelecektir.
Bu pencerelerdeki secenekler1 kendinize wuygun sekilde

secmelisiniz.



OpenOffice.org Kurulumu

Ag Kurulumu :

OpenOffice.org ag kurulumu iki adimda uygulanir.

Once, sistem yoneticisi olarak yada ilgili sistem erisim haklar
bulunan normal bir kullanici olarak oturum a¢in ve -net
parametresint  girin.  OpenOffice.org  kurulumunu ag
sunucusunda, kullanicilarin okuma ve calistirma erisim haklar
bulunan bir dizinde tamamlayin. Sunucu Kurulumu 'nun
tamamlanmasindan sonra, her kullanici sistem oturumunu acarak
OpenOffice.org' u kendi ana dizinlerindeki bir dizine kurabilirler.
Bu Isistasyonu Kurulumu sirasinda yalnizca birka¢ dosyanin
kurulumu gerekir. Sunucu kurulumundaki dosyalar birlesik erisim
destegi sunar.

# mount /dev/hdc /mt/cdrom
# /mmt/ cdrom openofficel. 1. 0/setup -net
gli bc version: 2.3.2

OpenOffice.org kurulumu, Sunucu Kurulumu seklinde baslar ...



__OpenOftice.org Kurulumu

Sunucu Kurulumu :

= OpenOffice.ormg 1.1.0 kurulum programi -

Kurulum programina hos geldiniz

Kurulum programi, OpenOffice.org 1.1.0 bilesenlerini sabit diskinize
kurar. Kurulum programindan gikmak icin her an 'Iptal' digimesini
tiklayabilirsiniz.

Yardim @ Iptal




OpenOffice.org Kurulumu

il

Onemli bilgiler b4

Bu metin OpenCffice.org 1.1.0 hakkinda dnemli ek bilgiler icermektedir. Metnin timiini
goruntilemek igin kaydirma gubudunu kullanabilirsiniz.

For latest updates to this readme file, see www.openoffice.org/welcome/readme.html
Dear User

Bu dosya bu program hakkinda dnemli bilgiler icermektedir. Litfen calismaya baslamadan
dnce bu bilgileri cok dikkatli bir sekilde okuyunuz. |

<< Geri ‘@ [ptal ‘

OpenOffice.org Ofis Programi1 hakkinda bilgilerin bulundugu
bolimdiir.




OpenOffice.org Kurulumu

= Yazihim lisans anlasmasi b4
[TESQECOVE OWITET 5, :J
Copyright 2002 Sun Microsystems, Inc. 1
This product has been created with contributions from the OpenOffice.org community, of
which Sun Microsystems Inc. is the founding member, OpenOffice.org acknowledges all

community members, especially those mentioned at v
http://www.opencffice.org/welcome/credits.html.

Litfen yiiklemede bu adimlar takip ediniz:

1. Lisans anlasmasimin timind gorintile, Litfen lisans metninin timdnd |
garmek icin kaydirma cubufjunu veya 'Sayfa Asadl' tusunu kullanin,

= 2. Lisans Anlasmasini Kabul Et
2 nlasma kosullanni kabul ediyorum.

3

Yazdir | << Geri @ Iptal |

OpenOffice.org Ofis Programinin kurulmasi1 ve kullanilmasi i¢in
gerekli lisans anlasmasinin kabul edilmesi gerekmektedir.




OpenOffice.org Kurulumu

= Kurulum tirdnid secin | 3

Kurulum tirind secin.

OpenOffice.org 1.1.0 bilesenlerini optimal olarak kur. Kurulum igin
2545 MB bos alan verekli.

" Kullanicr tanimh kurulum

Kurulacak OpenOffice.org 1.1.0 bilesenlerini tek tek secebilme
olanadim saglar.

" Mini kurulum

Sadece kilgiik bilesenleri yikler. Bu yikleme sadece 219.6 MB
disk alan gerektirir.

Ayrica Java'yl da ylklemek istiyorsaniz ek bir sabit disk alamina sahip
olmaniz gerekmektedir.

Yardim | << Geri ®| Iptal |

g

OpenOftice.org Ofis Programini Standart Kurulum seg¢enegini
kullanarak tiim oOzellikler1 1le beraber kuruyoruz. Istemediginiz
ozellikler1 Kullanici tanimli kurulum sec¢enegi ile kaldirabilirsiniz.



OpenOffice.org Kurulumu

17 Kurulum Dizini Secin .+

Please specify the directory in which the OpenOffice.org components
are to be installed. Enter a new directory name, or select the
appropriate directory with 'Tara...".

Kurulum Dizini
(Inpﬂﬁpenﬂﬁice.nrgl.l.ﬂ) Tara...

Yardim ‘ << Geri “ Iptal ‘

OpenOffice.org Ofis Programinin ¢alismasi i¢in gerekli dizinlerin
ve dosyalarin kopyalanacagi ana dizini olusturuyoruz.




_ __Qpe_nQ ftice.org Kurulumu

& Kopyalama islemine basla B 4

Program dosyalannin kopyalanmasi icin gereken tim veriler
girildi. Bu verileri tekrar gdzden gecirmek ya da dedistirmek icin
‘o Geri' dugmesini tiklayin. Verileri onayliyorsaniz, "Kur' ile
kurulumu baslatin.

<< Geri |< Kur ?\ Iptal |

OpenOffice.org kurulum ayarlari tamamlandiktan sonra Kur
ikonuna tikliyoruz.




OpenOffice.org Kurulumu

= Java Kurulumu x

OpenOffice.org 1.1.0 'in tim dzelliklerini kullanabilmek icin bir Java Calistirma Ortamina ihtiyag
vardir. Asadidaki seceneklerden birisini secin:

e

(" lava ve lJavaScript desteklenmiyor,

" Sistemde zaten mevcut

Java Runtime Environment Ekle tara... ‘

Yardim ‘ Iptal ‘

OpenOffice.org 'un c¢alismasinda kullanilan Java programinin
varlig1 denetlenip yok ise yeni Java kurulumu yapihyor.




Open() ffice ,Qgg\urulumu
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wrlum ign hezrikevapiver - OpenOffice.org  programinin  ¢alismasi  1¢in
gerekli dosyalar ve dizinler, kurulum 1¢in
se¢ilmis dizin (/opt/OpenOffice.orgl.1.0)
e e igerisine kopyalanir ve gerekli ayarlamalar
copvalanor vessivor  tamamlanir.

Dizinler olugturuluyor

Bilesenler kaydediliyor
Yerel ayarlar olusturuluyor
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OpenOftice.org Kurulumu

17 Kurulum tamamland: X

Kurulum simdi tamamland..
OpenCffice.org OpenOffice.org 1.1.0 ile iyi calismalar diler!

Kurulum programindan gikmak icin 'Tamamland!’ digmesini tiklayn.

Tamamlandi [pta ‘

OpenOffice.org Ofis Programinin Sunucu Kurulum boélimiu burada
son buluyor.




OpenOffice.org Kurulumu

[sistasyonu Kurulumu :

OpenOffice.org programinin, kullanicilar tarafindan
kullanilmasi ve kendi ana dizinlerine gerekli OpenOffice.org
dosyalarinin  iliskilendirilmesi 1¢in  asagidaki  asamalar
kullanicinin kendisi tarafindan yapilmalidir.

Sisteme normal kullanici olarak girdikten sonra OpenOffice.org
programinin  Sunucu Kurulumu 1ile yapilandirildigr dizin
icerisinden setup komutunu ¢agirmamiz gerekmektedir.

$ /opt/ OpenCOffice.orgl.1.0/setup
gl i bc version: 2.3.2

Bu asamadaki Isistasyonu kurulumu tamamen bu komutu
cagiran  kullanicinin  1steklerine ve  ozelliklerine  gore
yapilandirilir. Diger kullanicilar 1se bu islemlerden ve
OpenOffice.org 6zelliklerinden etkilenmezler.



Yardim

—— e e
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Kurulum programina hos geldiniz

Kurulum programi, OpenOffice.org 1.1.0 bilesenlerini sabit diskinize
kurar. Kurulum programindan grkmak icin her an 'Iptal' digmesini
tiklayabilirsiniz,

Iptal

___OpenOffice.org Kurulumu

X

R



OpenOffice.org Kurulumu

= Onemli bilgiler X

Bu metin OpenCffice.org 1.1.0 hakluinda énemli ek bilgiler icermektedir. Metnin timind
gorintilemek icin kaydirma cubufunu kullanabilirsiniz.

For latest updates to this readme file, see www.openoffice.org/welcome/readme.html|
Dear User

Bu dosya bu program hakkinda énemli bilgiler icermektedir. Litfen calismaya baslamadan
dnce bu bilgileri cok dikkatli bir sekilde okuyunuz. il

<< Geri k Ileri == >‘ Iptal ‘

S ——




OpenOffice.org Kurulumu

= Yazilim lisans anlasmasi b 4
TESPECIVE UWITETS. =]
Copyright 2002 Sun Microsystems, Inc. 1
This product has been created with contributions from the OpenCffice.org community, of
which Sun Microsystems Inc. is the founding member. OpenOffice.org acknowledges all

community members, especially those mentioned at v
http://www.openoffice.org/welcome/ credits.html.

Litfen yiklemede bu adimlan takip ediniz:

1. Lisans anlagmasinin timind g&rintile. Litfen lisans metninin tdmdnd ‘
gormek icin kaydirma cubufunu veya 'Sayfa Asadi' tusunu kullamn.

5 2, Lisans Anlasmasini Kabul Et
lasma kosullarini kabul ediyorum.

Yazdir ‘ << Geri ‘@‘ Iptal ‘

OpenOffice.org programinin kurulmasi ve kullanilmasi i¢in gerekli
lisans anlasmasini tekrar kabul edilmesi gerekmektedir.




OpenOffice.org Kurulumu

= Kullanici verilerini girin X
Sirket Ev Kullanicisi
Ad/Soyad/Bas harfler Murat |L]5TL'|NTA5 MU
Cadde
Posta kodu/Sehir 06000 |Ankara
Ulke Tirkiye j

Unvan/Pozisyon |

TIf. (Ev)

TIE. (Is)

Faks

E-posta murat@ustuntas.net

Yardim ‘ << Geri @ Iptal ‘

OpenOffice.org programini kuran ve kullanacak olan kullanicinin
kisisel bilgiler1 burada giriliyor. Bu bilgiler sablonlar ve adresler
kisminda yazarin 6zellikler1 olarak kullanilacaktir.




OpenOffice.org Kurulumu

L Kurulum tirini secin X
Kurulum tirind secin,
@ is istasyonu Kurulumu
Kurulum, dofrudan ag tzerinden baslatlabilecek bicimde yapilir.
Yerel dosyalar icin 1.6 MB gerekir,
" Yerel Kurulum
Tum OpenOffice.org 1.1.0 bilesimlerini yerel is istasyonuna kurar,
Bu kurulum icin 253.7 ME disk alani ve 253.7 MEB gecici disk alan
gerekir.
Yardim | << Geri Iptal |
Is 1stasyonu kurulumu asil burada secilir. Yerel Kurulum
seceneginizi  kullanmamalisiniz. Kota islemlerinin
sistemlerde hatalarla karsilasabilirsiniz.

bulundugu



OpenOffice.org Kurulumu

p= Kurulum Dizinl Secin X

Flease specify the directory in which the OpenOffice.org components
are to be installed. Enter a new directory name, or select the
appropriate directory with 'Tara...".

Kurulum Dizini
R =N
(,"hc:rnafmuratfﬂpenﬂffice.urgl.l.tg Tara...

Yardimm | << Geri ﬁri_:b Iptal |

T~

Bu asamada, OpenOffice.org programinin, ev dizininiz altinda, hangi
klasore gerekli dosyalarin kopyalanacagini belirtiyoruz.



OpenOffice.org Kurulumu

%

Kurulum tamamland: |

Kurulum simdi tamamland.
OpenOffice.org OpenOffice.org 1.1.0 ile iyi calismalar diler!

Kurulum programindan gikmak icin 'Tamamland’ dagmesini tiklayin.

(anc) ol
e

OpenOffice.org programi basarili  bir sekilde sisteminize
kurulmustur. Artik OpenOffice.org programinin tstiin oOzelliklerini
kullanarak, calismanin zevkine varabilirsiniz.
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OpenOffice.org

Ac¢ik Kaynak Kodlu Ofis Yazilimi

OpenOffice.org 1le calismak.



OpenOffice.org 1le calismak

OpenOffice.org kurulumu tamamlandiktan sonra kullandiginiz
pencere yoneticinizin menitler i¢erisine, OpenOffice.org' un kisa
yollar1 yerlestirilir. Bu kisa yollar1 kullanarak ofis i¢in gereksinim
duydugunuz, OpenOffice.org program bolimiini
calistirabilirsiniz.

Ornek olarak Writer program: acilarak, istenilen metin
diizenlemeler1 yapilabilir. Kurulumdan sonra 1lk olarak
OpenOffice.org' a ait bir program parcast c¢agirdiginizda,
OpenOffice.org kullanicist olarak kayit yapmaniz beklenir.

. O penOffice.org Kavit islemi b4

Simdi OpenOffiice.orng kullanicis oclarak kayit yaptirma clanaginz
var. Bu kayit islemi zorunlu degildir ve yakomldlGgoandz yoktur.
Bu kayit igslemi zorunlu degildir ve yakomIldlGgoandz yoktur.

Simdi Kayit Yaptr |

oy
" Sonra kaydetmemi hatifat
T* Hig birzaman kaydetme

o~

Ben zaten COpenOfiice.org 1.1.0 igin kayith kullanicryim.

C———




OpenOffice.org 1le calismak

7 msizl - OpenOffice.org 1.1.0
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OpenOffice.org i1le calismak

1)Baslik Cubugu: Uzerinde islem yapilan dosyanin ismini gdsterir. Eger
henliz yeni agilmis bir dosya 1se, 1simsizl seklinde bir ibare goruntr.
2)Meni Cubugu: OpenOffice.org penceresinin en 1Ustiinde bulunan
cubuktur. OpenOffice.org uygulamasina gore bu ¢cubugun igerisinde yer
alan digmeler de degisir. Bu cubuk igerisinde alt1 ¢izili harfler Alt tusu
ile beraber basilirsa, o diigmenin aktif olacagi anlamina gelir.

3)islev Cubugu: OpenOffice.org programindan beklenilen, genel
islemlerin yapilacag1 c¢ubuktur. Uzerinde calisilan dosyanin yazicidan
cikartilmasi isteniyorsa, yazici ikonuna tiklamak yeterlidir.

4)Nesne Cubugu: Uzerinde calisilan OpenOffice.org belgesinin genel
ozelliklerinin degistirilmesinde kullanilir. Calisilan programa gore farkl

nesne ¢ubugu gelir. (Nesne ¢ubuklar kisisellestirilebilirler.)



OpenOffice.org ile calismak

5)Yatay Cetvel: Belgenin veya belge i¢erisinde calisilan nesnelerin
konumlarinin ve boyutlarinin yapilandirilmasinda kullanilan ¢etveldir.
6)Ana Ara¢c Cubugu: Bu cubuk belgenin tirine gore (metin, hesap
tablosu vb.) degisiklik gosterir. Icerisinde » isareti yer alan ikonlar, o
ikona ait baska islev ¢ubuklarinin yer aldigini gosterir.

7)Dikey Kaydirma Cubugu: Uzerinde calisilan belge iizerinde, asagi-
yukari hareket etmekte kullanilan ¢ubuktur.

8)Durum Cubugu: Uzerinde calisilan belgenin genel konum ve durum

bilgilerini gosteren ¢ubuktur.



OpenOffice.org 1le 1lk adimlar

Dosya: Bu menii belgelerle ¢alismak i¢cin gereken, yeni belge olusturma,
agma, kapatma ya da yazdirma ve belge bilgisini girme gibi komutlari
igerir. OpenOffice.org 0gesini kapatmak i¢in Cikis secenegine tiklayin.

Diizenle: Burada son eylemi gert alma ya da yineleme, panoyu
kullanarak kopyalama ve yapistirma, uzun ve karmasik belgelerle,
ornegin dizinler ve gomiili nesneler 1¢in olan islevlerle calisirken size
yardimcir olmasi i1¢in Navigator' e erisme 1¢in gereken komutlar
bulacaksiniz.

Gorunim: Bu menii, metin belgesi etkinken OpenOffice.org penceresinin
ckran goruntiisiini ve belgenin igeriginin goriinimiuni denetlemek 1¢in
kullanilan komutlar1 i¢cerir. Hangi ara¢ ¢ubuklarinin goriintiilenecegini
ve ekrandaki belgenin 6lgegini belirleyebilirsiniz.

Ekle: Bu menii belgenize yeni ogelert eklemek i¢in gereken tim
komutlar1 1¢erir. Bunlarin arasinda bolimler, dipnotlar, notlar, o6zel
karakterler, grafikler, diger uygulamalardan nesneler ve benzerler
say1labilir.



OpenOffice.org ile 1lk adimlar

Format: Format altinda karakterleri, paragraflar1 ya da sayfalarin
timiini formatlamak i¢cin kullanilan komutlar vardir. Grafikler ya da
tablolar gibi baska nesneler1 sec¢tiginizde farkli format komutlan
goziikiir. Ornegin bir grafik nesnesini sectiginizde yalnizca
uygulanabilir komutlar gecerli olur.

Araclar: Burasi yazim denetimini ya da esanlamlilar1 baslatmanin
yaninda otomatik diizeltme 0Ozelligini denetleyebileceginiz, sayfa ve
bolim numaralarini da tanimlayabileceginiz yerdir. Ara¢ ¢ubuklarini,
meniileri, kisayol tuslarm1 ve genel program ayarlarimm da
ozellestirebilirsiniz.

Pencere: Pencere mentisiinde yeni bir pencere acabilir ve belge listesini
gorebilirsiniz.

Yardim: Yardim mentsi OpenOffice.org i¢in Yardim sistemini
baslatmanizi ve denetlemenizi saglar.



OpenOffice.org ile 1lk adimlar

Varolan bir belgey1 agmak !

1)Ctrl+O kisayol tuslarina basin. A¢ penceresi goriniir.
2)Istediginiz dosyay1 se¢ip Ac¢'1 tiklaymn. A¢ penceresinin Dosya
ad1 metin kutusunda URL de girebilirsiniz ama bunun file:/// ya da
ftp:// veya http:// 1le tam genisletilmis formda olmasi gerekir.
3)A¢ penceresinde adin gorinumiinde siniflandirma
yapabilirsiniz. A¢ penceresinde ayn1 addaki alanda Dosya tiri' ni
secerek siniflandirma islemini kolaylastirabilirsiniz.
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Dosya::Yeni 1gerisindekiler

OpenOthice.org tle ik adunlar

Simge

Ad

Islev

Belge

Yeni bir metin belgesi olusturur

Hesap tablosu

Yeni bir hesap tablosu belgesi olusturur

belgeler

I Sunu Yeni bir sunu belgesi olusturur. Bunu
secmediyseniz Sunu OtoPilotu penceresi
otomatik olarak gorunecektir.

Cizim Yeni bir cizim belgesi olusturur.

el HTML Belgesi |Yeni bir HTML belgesi olusturur

4] Ana Belge Yeni bir ana belge olusturur

= Matematik Yeni bir matematik belgesi olusturur

=l Etiketler Yeni Etiketler olusturmak icin bir pencere acilir.
Sablonlar metin belgelerinden alinir,

= Kartvizitler Yeni Kartvizitler olusturmak icin kullanilan bir
pencere acilir. Sablon bir metin belgesidir.

& Sablonlar ve |Sablonlar ve belgeler penceresini acar.
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